盘锦北方无损检测公司

机 组 长 工 作 交 接 表

	序号
	交接内容
	数量
	状况
	交接人/日期
	接收人/日期

	1
	受控文件(标准、工艺、指导书等)
	
	
	
	

	2
	收发文及其记录
	
	
	
	

	3
	考勤表
	
	
	
	

	4
	检测日报表
	
	
	
	

	5
	各种制度
	
	
	
	

	6
	γ源登记表
	
	
	
	

	7
	个人工作量统计表
	
	
	
	

	8
	计算机内文件及位置
	
	
	
	

	9
	胶片库存数量
	
	
	
	

	10
	药水库存数量
	
	
	
	

	11
	民工工作服（撤线必须收回）
	
	
	
	

	12
	安全帽（撤线必须收回）
	
	
	
	

	13
	个人计量笔（撤线必须收回）
	
	
	
	

	14
	射线报警器（撤线必须收回）
	
	
	
	

	15
	定点加油站剩余油量
	
	
	
	

	16
	检测指令数量
	
	
	
	

	17
	检测报告数量
	
	
	
	

	18
	底片（或光盘）的数量
	
	
	
	

	19
	γ源数量编号及保险柜钥匙
	
	
	
	

	20
	爬行器、洗片机数量编号及状态
	
	
	
	

	21
	民工数量及工资情况
	
	
	
	

	22
	伙食费用结清
	
	
	
	

	23
	废药水处理
	
	
	
	

	24
	电话费清单并删除私人部分
	
	
	
	

	25
	医药箱内药品是否齐全
	
	
	
	

	26
	灭火器
	
	
	
	

	27
	冰箱、消毒碗柜等厨房用具
	
	
	
	


注：此表格专门用于更换机组长之间的交接。要求双方签字各持一份，同时传真到项目部备案。
